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UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE LAS ARTES . {'Z';. ’,
SOLICITUD DE INSCRIPCION EN LINEA LT
ALUMNOS REGULARES ®
SEMESTRE: FEBRERO- JUNIO 2011
(PERIODO: 2011-2011 1) AlMa Mater

UNIVERSIDAD NACIONAL
EXPERIMENTAL DE LAS ARTES

UNEARTE

FECHAS DE INSCRIPCION: lunes 15 al domingo 20 de febrero de 2011.
PORTAL: www.unearte.edu.ve
SEDE: Metropolitano (Plaza Morelos, Sarteneja y Armando Reverdn)

REQUISITOS: Ser estudiante activo de UNEARTE.

PROCEDIMIENTO:
Paso 1.- INGRESO AL SISTEMA INTEGRADO DE CONTROL DE ESTUDIOS

Ingrese al portal www.unearte.edu.ve -> MI UNEARTE -> ESTUDIANTE, escriba su identificacién y contraseiia.

Recuerde que su identificacion es el nimero de cédula de identidad o pasaporte. Ejemplo: V-13456765. Para
mds informacion puede ir al instructivo grdfico. Haga clic en el BOTON Iniciar Sesion.

Este proceso lo puede realizar desde cualquier lugar en el que disponga de acceso a Internet (casa, oficina o
cybercafé). UNEARTE pone a su disposicién las Salas Web de los CECA Plaza Morelos, Sarteneja y Armando
Reverdn; de lunes a viernes desde las 8:00 am a 4:00 p.m. Ademas, puede hacer uso el dia sabado de la sala
web de Plaza Morelos en el horario 9:30 am a 5:30 pm.

Paso 2.- ACTUALIZACION DE DATOS PERSONALES (Obligatorio para formalizar la inscripcion):

Al entrar en el SICE (Sistema Integrado de Control de Estudio) en linea debera verificar, completar y/o actualizar
sus datos personales. Podra modificar en el renglén de Datos Bdsicos Participante los campos de: Estado civil,
ciudad nacimiento, fecha de nacionalizacién, etnia, nimero de pasaporte, habitacion, teléfonos, Email y
Discapacitado. Si usted requiere modificar los datos correspondientes a sus apellidos, nombres o fecha de
nacimiento, debera dirigirse a la Direccion de Control de Estudios, ubicada en Av. México con Calle Tito Salas,
Edificio Santa Maria Mezzanina presentando original y fotocopia de los documentos probatorios.

De igual forma, debe completar los siguientes campos: Otro contacto y Datos de trabajo, Datos socioeconémico
familiares, Datos socio Economicos participante y Datos Académicos e Idiomas como parte del proceso de
inscripcion. Recuerde que estos datos socioecondmicos son importantes para el otorgamiento de becas y
ayudantias.
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Paso 3. SOLICITUD DE INSCRIPCION EN LINEA:

Seleccione la opcién INSCRIPCION, alli aparecerd su Plan de Estudio y periodo de inscripcién febrero-junio 2011-

2011- I. Verifique y haga clic en Aceptar. En el icono libro ™ se desplegaran las unidades curriculares ofertadas
para el periodo seleccionado. Marque la seccidon de su conveniencia, verificando que no existan coincidencias
de horario entre las mismas. Las secciones estdn sujetas a cupo, por lo que Ud. no podra elegir aquellas que ya
estén cerradas por este motivo.

Una vez finalizada la seleccién, presione el botén DATOS PERSONALES y luego PLANILLA DE INSCRIPCION.
Paso 4. FORMALIZACION DE INSCRIPCION:

Acuda a la Coordinacion de Control Estudio de su CECA, alli le imprimiran su planilla de inscripcién. Un analista de
Control de Estudios debera firmarla y sellarla. Con esta planilla usted quedara formalmente inscrito. Este es el
Unico documento valido para realizar cualquier reclamo. A partir de ese momento Ud. podra revisar su planilla
de inscripcién en el SICE cada vez que lo desee.

RECORDATORIO: PERIODO DE MODIFICACION DE INSCRIPCIONES (incluye retiro
de unidades curriculares): DEL 28 DE FEBRERO AL 11 DE MARZO 2011:

Durante este lapso usted, a través del SICE, podra adicionar y/o retirar unidades curriculares, también hacer
cambio de seccién. Para mayor informacion puede ir al instructivo grdfico.

A partir del lunes 28 de febrero de 2011 y hasta el viernes 11 de marzo 2011, solicite en la Coordinacion de
Control de Estudio de su CECA, la planilla de modificacion de inscripcion definitiva (incluye retiro de unidades
curriculares). Un Analista de Control de Estudio deberd firmarla y sellarla. Este es el Unico documento valido
para realizar cualquier reclamo. A partir de ese momento usted podrd revisar su planilla de inscripcion,
modificada, en el SICE cada vez que lo desee.

CARNETIZACION:

Para los estudiantes del Trayecto |, Lapso |, los dias martes 22 de febrero y miércoles 23 de 2011, en el CECA
Plaza Morelos se prestara el servicio de carnetizacion, sélo presentando su Planilla de Inscripcion debidamente
firmada y sellada por la Coordinacidn de Control de Estudios de su CECA.

Horario de atencién: 8:30 a.m. a 12:00 m y de 1:30 p.m. a 4:00 p.m.
LAS FECHAS DE SOLICITUD DE INSCRIPCION QUEDARA SIN EFECTO EL DIA LUNES 21/02/2011.(12:01 am)

LAS FECHAS DE SOLICITUD DE MODIFICACION (incluye retiro de unidad curricular) QUEDARA SIN EFECTO EL
DIA Sdbado 12/03/2011.(12:01am)
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Para informacidn adicional envie un mensaje al los correo electrénico que se sefiala en el recuadro. En caso de
ser necesario comuniquese a la Coordinacion de Control de Estudios de su CECA correspondiente, en el horario
comprendido entre las 8:30ama 11:30 amy de 1:30 pm a 4:00 pm.

Sede CECA Correo electroénico Teléfono(s)
Central controldeestudios@unearte.edu.ve 0212-5721287
Sartenejas controldeestudiossartenejas@unearte.edu.ve 0212-9620437 Ext. 121
Plaza Morelos controldeestudiosplazamorelos@unearte.edu.ve 0212-5738480 Ext. 116
Armando Reverdn controldeestudiosarmandoreveron@unearte.edu.ve 0212-4820664 Ext. 105

Sdlo en caso de ser necesario usted puede comunicarse con el Coordinador Académico de su CECA a los
correos que se seiialan en el recuadro en el horario comprendido entre las 8:30am a 11:30 am y de 1:30 pm a
4:00 pm.

Sede CECA Coordinador Académico Correo electrénico
Sartenejas Nelson Hurtado cordacad.sartenejas@unearte.edu.ve
Plaza Morelos Ruckleman Palacios cordacad.plazamorelos@unearte.edu.ve
Armando Reverdn Edwin Chacdén cordacad.armandoreveron@unearte.edu.ve
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